Kamer van Koophandel®

KVK

Register an official for a stichting,
vereniging without a company,
or a VVE (owners' association) |

Form 22

Why this form?
Use this form to register officials for a stichting (foundation) without a

company, a vereniging (association) without a company or vereniging

van eigenaren (owners’ association, VVE) in the Business Register.

An official is a director or supervisory director. Usually, an official is
a natural person. You can use this form to register up to 3 natural
persons as officials.

An official can also be a vennootschap onder firma (VOF, or

general partnership), commanditaire vennootschap (CV, or limited
partnership), or a maatschap (professional partnership). Or a legal
entity, such as a private limited company (BV), public limited
company (NV), stichting or vereniging. Where vereniging appears on
this form, it means ‘association without a company.” Where stichting
appears, it means ‘foundation without a company.

Tip: You can also register an official online (in Dutch). This is easier

and KVK will make the change in the Business Register more quickly.

Please note: Do you have a foundation or association with a
company? Then use Form 11 to register officials in the Business
Register.

Does it concern an official of a new foundation, association, or
owners’ association? Then also complete the form to register this
new organisation. Send the forms together to KVK.

1 Details of the stichting, vereniging, or VVE

About section 1

KVK needs to know for which stichting, vereniging, or VVE the official is being
registered. We require the following details: the name and address of the
organisation and the KVK number. Is the stichting, vereniging, or VVE not yet

1.1 Is the stichting, vereniging, or VVE already registered with KVK?

This section is filled in by KVK.

Datum ontvangst

KVK-nummer

Do you have any questions?
If you have any questions, please visit kvk.nl/en/contact.

About the English version of this form

This is an English translation of Form 22. The Dutch form is also
included in this document. If you answer a question in the digital
English form, the same answer is automatically filled in on the Dutch
form. If you print out the form and find that you have made a mistake,
simply cross out the wrong answer and write in the correct answer.
Do this on both the English and the Dutch forms. Also put a
handwritten signature next to any changes.

Please note: You must also print, sign, and give the completed
Dutch form to KVK. Do not give only the English copy.

About the Business Register

The Business Register Act (Handelsregisterwet) states that legal
entities and businesses must notify KVK of changes to their details.
The information you fill in on this form is entered in KVK's Business
Register. This register is public. Others can view the data. You can
also use it to request information. For example, about a company
you want to do business with. This is how the Business Register
helps you do business securely.

registered in the Business Register and does not have a KVK number.?
Then send the registration form for the organisation together with this form.

O no

name of the stichting, vereniging, or VVE

> Send this form together with the registration form when the organisation

registers with KVK.

[ yes, the KVK number is

name of the stichting, vereniging, or VVE

address of the registered office
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https://www.kvk.nl/wijzigen/functionaris-uit-en-toetreden/#/keuze?step=selecteerbedrijf
https://www.kvk.nl/en/about-the-business-register/download-form-11/
http://KVK.nl/en/contact

2 Type of official

About section 2
An official can be a person. But a VOF, CV, maatschap, or legal entity can also
have this role. A legal entity is a BV, NV, codperatie, mutual insurance society,

2.1 Is the official a person or not?
> You can tick both answers.

3 Details of the official — person

About section 3

You can use this form to register up to 3 persons as officials. The notes on
sections 3 and 4 also apply to sections 5, 6, 7, and 8. Do you want to register
more than 3 persons? Then you must also complete Form 22.

Provide the citizen service number (BSN) of the official. This can be found on
the Dutch passport, ID card, or driving licence, among other things.

3.1 What are the official's details?

vereniging (with or without company), or VE.
Please indicate below who or what becomes an official.

[0 aperson
> Go to question 3.

[ aVOF, CV. maatschap, or legal entity
> (o to question 9.

The official must check if their registration in the municipal Personal Records
Database (BRP) is correct. The Business Register is linked to the BRP If the
address in the BRP is incorrect, KVK cannot process this form. The official
must first ask their municipality to register the correct address.

surname

first name(s) (in full, as they appear in the passport)

citizen service number (BSN)

date of birth
> Please enter the date as: dd-mm-yyyy (day-month-year).

place of birth

country of birth (if other than the Netherlands)

gender

O man

[0 woman
[0 other

private address
> If the official lives abroad, you must send a proof of address with this form.

signature of the official (handwritten, not a copy or scan)

> Please also add the handwritten signature to section 3 in the Dutch copy of
this form.
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https://www.government.nl/topics/personal-data/personal-records-database-brp
https://www.government.nl/topics/personal-data/personal-records-database-brp

4 Function and title of the official

About sections 4.1 and 4.2
Here you give the title and function of the official named in section 3.

471 What is the official’s function?

4.2 Does the official have a statutory title?

About section 4.3
You only have to complete this section if the official is a director. This also
applies to sections 6.3, 8.3,and 10.3.

Here you describe what the official may do for the organisation: the authorisation.
There may be limits to this, for example an official is allowed to sign a contract,

but only up to an amount of €10,000. This is called a limitation in authority. Such
limitations can be set down, for example, in articles of vereniging, regulations,
or in a resolution of the general meeting of members.

4.3 What is the authorisation of the director?
> To report the authorisation of a director of a WE,
you must use Form 18.

4.4 Effective date

4.5 Do you want to register another official?

Example

Ms Greenwood-Potts is a director of a vereniging. As an official, her function
is 'director. The title, as stated in the articles of vereniging or at the time of

her appointment, is ‘'secretary. At 4.1, enter: director. At 4.2, enter: yes, namely:
secretary.

supervisory board member
director

no
yes, namely

oo gdod

If the official is jointly authorised, they must perform certain tasks together with
other officials, such as signing a contract. If the official has sole authority, they
may perform tasks on their own.

A director of a VVE must use this form to register. But you must use Form 18 to
register the authority of the director. You can find the form at kvk.nl/forms.

[0 no authorisation
[0 sole authorisation
[0 joint authorisation

> Please enter the date as: dd-mm-yyyy (day-month-year).

no
> Go to question 11.

yes, a person
> (o to question 5.

o o o

yes, a VOF, CV, maatschap, or legal entity
> Go to question 9.
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https://www.kvk.nl/en/about-the-business-register/download-form-18/
https://www.kvk.nl/en/about-the-business-register/kvk-forms/

5 Detuails of the second official - person

About section 5
Here you can register a second person as an official. It must concern an official
of the stichting, vereniging, or VVE given in section 1.

5.1 What are the official's details? surname

first name(s) (in full, as they appear in the passport)

citizen service number (BSN)

date of birth
> Please enter the date as: dd-mm-yyyy (day-month-year).

place of birth

country of birth (if other than the Netherlands)

gender

O man

[0 woman
[ other

private address
> If the official lives abroad, you must send a proof of address with this form.

signature of the official (handwritten, not a copy or scan)
> Please also add the handwritten signature to section 3 in the Dutch copy of
this form.
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6 Function and title of the second official

About section 6
Here you fill in the title and function of the second official.

6.1 What is the official’'s function? [J  supervisory board member
] director

6.2 Does the official have a statutory title? O no
[ yes, namely

6.3 What is the authorisation of the director? [0 no authorisation
> To report the authorisation of a director of a WE, [0 sole authorisation
O

you must use Form 18. . -
joint authorisation

6.4 Effective date > Please enter the date as: dd-mm-yyyy (day-month-year).

6.5 Do you want to register a third official? no

> Goto11.

yes, a person
> Go to question 7.

o o o

yes, a VOF, CV, maatschap, or legal entity
> Go to question 9.
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7 Details of the third official — person

About section 7
Here you can register a third person as an official. It must concern an official of
the stichting, vereniging, or VVE given in section 1.

7.1 What are the official's details? surname

first name(s) (in full, as they appear in the passport)

citizen service number (BSN)

date of birth
> Please enter the date as: dd-mm-yyyy (day-month-year).

place of birth

country of birth (if other than the Netherlands)

gender

O man

[0 woman
[ other

private address
> If the official lives abroad, you must send a proof of address with this form.

signature of the official (handwritten, not a copy or scan)
> Please also add the handwritten signature to section 3 in the Dutch copy of
this form.
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8

Function and title of the third official

About section 8
Here you fill in the function and title of the third official.

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

What is the official's function?

Does the official have a statutory title?

What is the authorisation of the director?
> To report the authorisation of a director of a WE,
you must use Form 18.

Effective date

Do you want to register another official?

supervisory board member
director

no
yes, namely

oo gdod

[0 no authorisation
[0  sole authorisation
[0 joint authorisation

> Please enter the date as: dd-mm-yyyy (day-month-year).

O no
> (o to question 11.
[J  yes, aperson
> First goto 11, signature. Use a second Form 22 to register
another official.
[J  yes, a VOF, CV, maatschap, or legal entity
> (o to question 9.
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9 Details of an official - VOF, CV, maatschap, or legal entity

About section 9
Here you can register a VOF, CV, maatschap, or legal entity as an official. It must
concern an official of the stichting, vereniging, or VVE given in question 1.

9.1 What are the official's name and address?

9.2 Is the VOF, CV, maatschap, or legal entity registered in
the KVK Business Register?

About section 9.3

If the official is a foreign partnership or legal entity, you must make an
appointment with KVK to register the official. Bring this form to the
appointment. You must also bring proof of the foreign partnership or legal

9.3 What are the details of the registration in the
foreign business register?

About section 9.4

Here a person signs on behalf of the company or legal entity registered as an
official. If that is a VOF or CV, one of the partners must sign. If it is a maatschap,
a partner must sign. If it is a legal entity, then a director must sign.

9.4 Signature on behalf of the VOF, CV, maatschap, or legal entity

name of the VOF, CV, maatschap, or legal entity

address

O no

> (o to question 9.3.

[0 vyes, the KVK number is

> Go to question 9.4.

entity’s registration in a foreign business register. This must show the name(s)
of the director(s) and not be more than 7 month old

registration number in the foreign register

name of the foreign register

name, city, and country of the registering institution

A copy of valid proof of identity for the person signing here must be attached to
this form. Make the photo unrecognisable.

initial (s) and surname

handwritten signature (not a copy or scan)
> Please also add the handwritten signature to section 9 in the Dutch copy of
this form.
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10 Function and title of an official- VOF, CV, maatschap, or legal entity

About sections 10.1 and 10.2
Fill in the function and title of the official named in section 5.

10.1 What is the official's function?

10.2 Does the official have a statutory title?

About section 10.3

Here you describe what the official may do for the organisation: the authorisation.

There may be limits to this, for example an official is allowed to sign a contract,
but only up to an amount of €10,000. This is called a limitation of authorisation.
Such limitations can be set down, for example, in articles of vereniging,
regulations, or in a resolution of the general meeting of members.

10.3 What is the official's authorisation?

10.4 Effective date

10.5 Do you want to register another official?

Example

A stichting is a director of a vereniging. The stichting then holds the function of
director. The title, as stated in the articles of vereniging or stipulated at the time of
appointment, is ‘secretary. At 10.1, choose director. At 10.2 fill in: yes, namely:
secretary.

supervisory board member
director

no
yes, namely

oo gdod

If the official is jointly authorised, they must perform certain tasks together with
other officials, such as signing a contract. If the official has sole authorisation,
they may perform tasks on their own.

A director of a VVE must use this form to register. But you must use Form 18 to
register the authorisation of the director. You can find the form at kvk.nl/forms.

[0 no authorisation
[0  sole authorisation
[0 joint authorisation

> Please enter the date as: dd-mm-yyyy (day-month-year).

O no

> Goto 11, signature.
O vyes

[0 aperson

> (Go to question 3 or to 11, signature, and then use a second Form 22.

[0 apartnership or legal entity
> Goto 11, signature. Use a second Form 22 to register another

partnership or legal entity as an official.
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https://www.kvk.nl/en/about-the-business-register/download-form-18/
https://www.kvk.nl/en/about-the-business-register/kvk-forms/

11 Signature

About section 11

Only the following people may sign this form:

- For a stichting, vereniging, or VVE that is not registered in the Business
Register, one of the directors.
For a stichting, vereniging, or VVE that is registered in the Business Register,
one of the currently registered directors.
A civil-law notary.

11.1 By signing this form, you declare that all information entered is
correct. And that you are authorised to sign the form on behalf
of the company or legal entity.

12 Ultimate Beneficial Owner (UBO)

About section 12

Is the official you are registering also the ultimate owner of, or a person who
makes decisions in, an organisation? Then they are an Ultimate Beneficial
Owner (UBO). Read more about UBOs.

12.1 Are 1 or more new officials UBOs?

Proof of identity of signatory
The person signing this form must include a copy of valid proof of identity or
bring it to the appointment with KVK.

The following are valid proof of identity:
passport
Dutch driving licence
European identity card
a Dutch foreign nationals document

surname and initial(s)

email address

telephone number

date
> Please enter the date as: dd-mm-yyyy (day-month-year).

handwritten signature (not a copy or scan)
> Please also add the handwritten signature to section 11 in the Dutch copy of

this form.

It is mandatory to register an official who is a UBO for a:
stichting (with or without a company)
vereniging with full legal capacity (with or without a company)
vereniging with limited legal capacity with a company

O no

O vyes
Does it concern a UBO of a stichting or a vereniging?
[0 astichting

> Use Form 31 to register the UBO..

[0  avereniging
> Use Form 33 to register the UBO..



https://www.kvk.nl/en/secure-business/what-are-ubos/
https://www.kvk.nl/en/about-the-business-register/download-form-31/
https://www.kvk.nl/en/about-the-business-register/download-form-33/

Send by post

Send this signed and completed form to KVK. Find our postal - If one or more of the officials are also UBOs, the UBO registration
addresses online at kvk.nl/addresses. form.
- If the function is filled by a VOF, CV, maatschap, or legal entity, a
Always attach: copy of a valid proof of identity for the person who signed this
- A copy of a valid proof of identity for the person who has signed form on behalf of the company.
this form. Make the photo unrecognisable. The document number - If the official is a person who lives abroad, proof of their residential
and signature must be visible. address. This proof must not be older than 2 months.
Attach if needed: In certain cases, KVK may request additional supporting documen-
- If the official is a person, a copy of a valid proof of identity tation. KVK will enter the changes in the Business Register. You will
(with unrecognisable photo). be informed by letter when this is done. Are you submitting a change
- If the official is a foreign partnership or legal entity, proof of effective for a date in the future? Then you will only see the changes
registration of the partnership or legal entity (for example, an in the Business Register from that date.
extract from a business register). This must show the name(s)
of the managing director(s) and not be more than 1 month old. Do 1 or more of the above details change? If so, you are legally
- If the stichting, vereniging, or VVE is not yet registered with KVK, obliged to report this to KVK within T week.

the registration form.
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Kv K Een medewerker van KVK gebruikt

deze QR-code en vult deze velden in.

Functionarissen inschrijven —
van vve of stichting of vereniging | o

zonder onderneming | |

Formulier 22
Waarvoor is dit formulier? Let op: heeft u een stichting of vereniging met een onderneming?
Met dit formulier kunt u functionarissen voor een stichting zonder Gebruik dan formulier 11 om functionarissen in te schrijven in het

onderneming, een vereniging zonder onderneming of een vereniging Handelsregister.
van eigenaars (vve) inschrijven in het Handelsregister.
Gaat het om een functionaris van een nieuwe stichting, vereniging

Een functionaris is een bestuurder of commissaris. Meestal is een of vve? Vul dan ook het formulier in voor het inschrijven van deze
functionaris een natuurlijk persoon: een mens. Op dit formulier kunt nieuwe organisatie. Stuur de formulieren samen op naar KVK.
u maximaal drie natuurlijke personen inschrijven als functionaris.

Vragen?
Een functionaris kan ook een vennootschap onder firma (vof), Kijk dan op kvk.nl/contact. Als u een vergissing maakt bij het invullen,
commanditaire vennootschap (cv) of maatschap zijn. Of een kunt u het foute antwoord doorstrepen en het goede antwoord erbij
rechtspersoon, zoals een besloten vennootschap (bv), naamloze zetten. Plaats hierbij wel met pen uw paraaf of handtekening (geen
vennootschap (nv), stichting of vereniging. Waar op dit formulier kopie of scan).
'vereniging' staat, wordt 'vereniging zonder onderneming' bedoeld.
Waar 'stichting' staat, wordt 'stichting zonder onderneming' bedoeld. Over het Handelsregister

In de Handelsregisterwet staat dat rechtspersonen en onder-
Tip: U kunt een functionaris ook online inschrijven. Online een nemingen wijzigingen van hun gegevens moeten doorgeven aan
functionaris inschrijven is makkelijker en KVK zet de wijziging KVK. De gegevens die u op dit formulier invult, zet KVK in het
dan sneller in het Handelsregister. Handelsregister. Dit register is openbaar. Daardoor kunnen anderen

die gegevens bekijken. U kunt ook gegevens opvragen van andere
bedrijven en organisaties. Zo helpt het Handelsregister met veilig

zakendoen.
1 Gegevens van de stichting, vereniging of vve
Uitleg 1
KVK moet weten voor welke stichting, vereniging of vve u de functionaris vereniging of vve nog niet ingeschreven in het Handelsregister? Dan heeft
opgeeft. De gegevens die wij nodig hebben zijn: de naam van de vereniging, die geen KVK-nummer. In dat geval stuurt u dit formulier mee met het
stichting of vve, de vestigingsplaats en het KVK-nummer. Is de stichting, inschrijfformulier voor de stichting, vereniging of vve.
1 Is de stichting, vereniging of vve al ingeschreven bij KVK? [ nee

naam van de stichting, vereniging of vve

> Stuur dit formulier mee met het inschrijfformulier waarmee de stichting,
vereniging of vve wordt ingeschreven.

[ ja, het KVK-nummer is

naam van de stichting, vereniging of vve

vestigingsplaats

Kamer van Koophandel®
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https://www.kvk.nl/wijzigen/functionaris-uit-en-toetreden/
https://www.kvk.nl/wijzigen/functionaris-uit-en-toetreden/
https://www.kvk.nl/over-het-handelsregister/formulier-11-inschrijving-functionaris-rechtspersoon/
https://www.kvk.nl/hulp-en-contact/

2 Soort functionaris

Uitleg 2
Een functionaris kan een natuurlijk persoon zijn: een mens. Maar ook een vof, onderneming), vereniging (met of zonder onderneming) of vve. Geef hieronder
cv, maatschap of rechtspersoon kan die rol hebben. Een rechtspersoon is een aan wie of wat functionaris wordt.

bv, nv, codperatie, onderlinge waarborgmaatschappij, stichting (met of zonder

2.1 Is de functionaris een natuurlijk persoon of niet? [ Een natuurlijk persoon voert de functie uit
> U kunt beide antwoorden aankruisen. > Ganaar 3.

[ Een vof, cv, maatschap of rechtspersoon voert de functie uit
> Ganaar9.

3 Gegevens van de functionaris - natuurlijk persoon

Uitleg 3
U kunt met dit formulier drie natuurlijke personen als functionaris inschrijven. De functionaris moet controleren of in de Basisregistratie Personen (BRP) van
De uitleg bij 3 en 4 geldt ook voor 5, 6, 7 en 8. Wilt u meer dan drie natuurlijke Nederlandse gemeenten het juiste woonadres staat. Het Handelsregister is
personen inschrijven? Vul dan een tweede formulier 22 in. gekoppeld aan de BRP. Als dat adres niet klopt, kan KVK dit formulier niet
verwerken. De functionaris moet dan eerst het adres laten aanpassen door

Geef het burgerservicenummer (BSN) van de functionaris door. Het BSN staat de gemeente.
bijvoorbeeld op het Nederlandse paspoort, ID-kaart of rijbewijs.

3.1 Wat zijn de gegevens van de functionaris? achternaam

voornaam of voornamen (voluit, zoals in het paspoort staat)

burgerservicenummer (BSN)

geboortedatum
> Vul deze datum zo in: dd-mm-jjjj (dag-maand-jaar).

geboorteplaats

geboorteland, wanneer dit niet Nederland is

geslacht
[ man
[ vrouw
[ anders

woonadres

> Woont de functionaris in het buitenland, dan moet u met dit formulier een
bewijs meesturen van het adres.

handtekening van de functionaris met pen (geen kopie of scan)
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https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/privacy-en-persoonsgegevens/basisregistratie-personen-brp

4 Functie en titel van de functionaris

Uitleg 4.1 en 4.2
Hier geeft u aan welke functie en titel de functionaris van punt 3 heeft.

41 Welke functie heeft de functionaris?

4.2 Heeft de functionaris een (statutaire) titel?

Uitleg 4.3
Deze vraag hoeft u alleen in te vullen als de functionaris een bestuurder is.
Dit geldt ook voor 6.3,8.3 en 10.3.

Hier beschrijft u wat de functionaris mag doen voor de organisatie: de

bevoegdheid. Daar kunnen grenzen aanzitten, bijvoorbeeld als een functionaris
wel een contract mag tekenen, maar niet als dat gaat om een bedrag boven de

70.000 euro. Dat heet een beperking in bevoegdheid. Die beperkingen staan
bijvoorbeeld in statuten, een reglement of in een besluit van de algemene
ledenvergadering.

4.3 Wat is de bevoegdheid van de bestuurder?
> Bestuurder van een vve? Voor het opgeven van de bevoegdheden
van die bestuurder moet u formulier 18 gebruiken.

4.4 Op welke datum is de functionaris benoemd?

4.5 Wilt u nog een functionaris inschrijven?

Een voorbeeld

Mevrouw Rodriguez is bestuurder bij een vereniging. Als functionaris heeft zij
als functie 'bestuurder'. De titel, zoals in de statuten staat of bij de benoeming is
bepaald, is 'secretaris’. Bij 4.1 kiest u: bestuurder. Bij 4.2 vult u in: ja, namelijk:
secretaris.

bestuurder
commissaris

nee
ja, namelijk

S

Is de functionaris gezamenlijk bevoegd, dan moet die samen met andere
functionarissen bepaalde taken uitvoeren, zoals een contract ondertekenen.
Is de functionaris alleen bevoegd, dan mag die zelf taken uitvoeren.

Een bestuurder van een vve moet u inschrijven met dit formulier. Maar voor
het opgeven van de bevoegdheden van die bestuurder moet u formulier 18
gebruiken. U vindt dat formulier op kvk.nl/formulieren.

[ niet bevoegd
[ alleen bevoegd
[ gezamenlijk bevoegd

> Vul de datum zo in: dd-mm-jjjj (dag-maand-jaar).

nee
> Ganaar11.

ja, een natuurlijk persoon
> Ganaar 5.

I

ja, een vof, cv, maatschap of rechtspersoon
> Ganaar9.
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https://www.kvk.nl/over-het-handelsregister/formulier-18-aanvulling/

5 Gegevens van de tweede functionaris - natuurlijk persoon

Uitleg 5

Hier kunt u een tweede natuurlijk persoon inschrijven als functionaris.
Het moet gaan om een functionaris van de stichting, vve of vereniging
die bij 1 is opgegeven.

5.1 Wat zijn de gegevens van de functionaris? achternaam

voornaam of voornamen (voluit, zoals in het paspoort staat)

burgerservicenummer (BSN)

geboortedatum

> Vul deze datum zo in: dd-mm-jjjj (dag-maand-jaar).

geboorteplaats

geboorteland, wanneer dit niet Nederland is

geslacht
[ man
[ vrouw
[ anders

woonadres

> Woont de functionaris in het buitenland, dan moet u met dit formulier een
bewijs meesturen van het adres.

handtekening van de functionaris met pen (geen kopie of scan)
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6 Functie en titel van de tweede functionaris

Uitleg 6
Hier beschrijft u de functie en titel van de tweede functionaris.

6.1 Welke functie heeft de functionaris? [ bestuurder
[ commissaris
6.2 Heeft de functionaris een (statutaire) titel? [ nee
[ ja namelik
6.3 Wat is de bevoegdheid van de bestuurder? [ niet bevoegd
> Bestuurder van een vve? Voor het opgeven van de bevoegdheden [ alleen bevoegd
van die bestuurder moet u formulier 18 gebruiken. .
[ gezamenlijk bevoegd
6.4 Op welke datum is de functionaris benoemd? > Vul de datum zo in: dd-mm-jjjj (dag-maand-jaar).
6.5 Wilt u een derde functionaris inschrijven? [ nee

> Ganaar11.

[ ja, een natuurlijk persoon
> Ganaar7.

[ ja een vennootschap of rechtspersoon
> Ganaar9.
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7 Gegevens van de derde functionaris - natuurlijk persoon

Uitleg 7

Hier kunt u een derde natuurlijk persoon inschrijven als functionaris.
Het moet om een functionaris gaan van de stichting, vve of vereniging
die bij 1 is opgegeven.

7.1 Wat zijn de gegevens van de functionaris? achternaam

voornaam of voornamen (voluit, zoals in het paspoort staat)

burgerservicenummer (BSN)

geboortedatum

> Vul deze datum zo in: dd-mm-jjjj (dag-maand-jaar).

geboorteplaats

geboorteland, wanneer dit niet Nederland is

geslacht
[ man
[ vrouw
[ anders

woonadres

> Woont de functionaris in het buitenland, dan moet u met dit formulier een
bewijs meesturen van het adres.

handtekening van de functionaris met pen (geen kopie of scan)
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8 Functie en titel van de derde functionaris
Uitleg 8

Hier beschrijft u de functie en titel van de derde functionaris.

8.1 Welke functie heeft de functionaris?

8.2 Heeft de functionaris een (statutaire) titel?

8.3 Wat is de bevoegdheid van de bestuurder?
> Bestuurder van een vve? Voor het opgeven van de bevoegdheden
van die bestuurder moet u formulier 18 gebruiken.

8.4 Op welke datum is de functionaris benoemd?

8.5 Wilt u nog een vierde functionaris inschrijven?

bestuurder
commissaris

nee
ja, namelijk

S

niet bevoegd
alleen bevoegd
gezamenlijk bevoegd

R

> Vul de datum zo in: dd-mm-jjjj (dag-maand-jaar).

[ nee

> Ganaar11.

[ ja, een natuurlijk persoon
> Ga eerst naar 11. De volgende functionaris schrijft u in met een tweede
formulier 22.

[ ja een vof, cv, maatschap of rechtspersoon
> Ganaar9.
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9 Gegevens van de functionaris - vof, cv, maatschap of rechtspersoon

Uitleg 9

Hier geeft u aan welke vof, cv, maatschap of rechtspersoon functionaris wordt

van de stichting, vve of vereniging die bij 1 is opgegeven.

9.1 Wat is de naam en het adres van de functionaris?

9.2 Is de vof, cv, maatschap of rechtspersoon in
het Handelsregister van KVK ingeschreven?

Uitleg 9.3

Als de functionaris een buitenlandse vennootschap of rechtspersoon is,
moet u een afspraak maken bij KVK om de functionaris in te schrijven.
Naar die afspraak neemt u dit formulier mee. Ook moet u een bewijs van

9.3 Wat zijn de gegevens van de inschrijving
in het buitenlandse register?

Uitleg 9.4

Hieronder tekent een persoon voor de onderneming of rechtspersoon die

is aangesteld als functionaris. Is dat een vof of cv, dan tekent één van de
vennoten. Is een maatschap functionaris, dan ondertekent één maat. Van een
rechtspersoon ondertekent één bestuurder.

9.4 Ondertekenen namens de vof, cv, maatschap of rechtspersoon

8/11

naam van de vof, cv, maatschap of rechtspersoon

adres

[ nee

> Ganaar9.3.

[ ja, het KVK-nummer is

> Ganaar9.4.

inschrijving van die vennootschap of rechtspersoon in een buitenlands
handelsregister meenemen. Daarop moeten de gegevens van de bestuurders
staan. Dat bewijs mag niet ouder zijn dan één maand.

inschrijfnummer in het buitenlandse register

naam van het register

naam, plaats en land van de organisatie die zorgt voor dit register

Van de persoon die hieronder tekent moet u een kopie van een geldig
identiteitsbewijs meesturen (maak de foto onherkenbaar).

achternaam en voorletter(s)

handtekening met pen (geen kopie of scan)




10 Functie en titel vof, cv, maatschap of rechtspersoon

Uitleg 10.1 en 10.2
Hier geeft u aan welke functie en titel de functionaris van 9 heeft.

10.1 Welke functie heeft de functionaris?

10.2 Heeft de functionaris een (statutaire) titel?

Toelichting 10.3

Hier beschrijft u wat de bestuurder mag doen voor de organisatie: de bevoegdheid.
Daar kunnen grenzen aan zitten, bijvoorbeeld als een functionaris wel een contract
mag tekenen, maar niet als dat gaat om een bedrag boven de 10.000 euro. Dat
heet een beperking in bevoegdheid. Die beperkingen staan bijvoorbeeld in statuten,
een reglement of in een besluit van de algemene ledenvergadering.

Is de functionaris gezamenlijk bevoegd, dan moet die samen met andere
functionarissen bepaalde taken uitvoeren, zoals een contract ondertekenen.
Is de functionaris alleen bevoegd, dan mag die zelf taken uitvoeren.

10.3 Wat is de bevoegdheid van de bestuurder?

10.4 Wat is de datum waarop de functionaris is benoemd?

10.5 Wilt u nog een functionaris inschrijven?

Een voorbeeld

Een stichting is bestuurder van een vereniging. De stichting heeft dan de functie
van bestuurder. De titel, zoals in de statuten staat of bij de benoeming is bepaald,
is 'secretaris’. Bij 10.1 kiest u: bestuurder. Bij 10.2 vult u in: ja, namelijk: secretaris.

bestuurder
commissaris

nee
ja, namelijk

S

Let op: een bestuurder van een vve schrijft u in met dit formulier. Maar voor
het opgeven van de bevoegdheden van die bestuurder moet u formulier 18
gebruiken. U vindt dat formulier op kvk.nl/formulieren.

[ niet bevoegd
[ alleen bevoegd
[ gezamenlijk bevoegd

> Vul de datum zo in: dd-mm-jjjj (dag-maand-jaar).

[ nee
> Ganaar11.
[ ja

[ een natuurlijk persoon
> Ga naar 3 of ga naar 11 en gebruik daarna een tweede formulier 22.

[ een vennootschap of rechtspersoon
> Ga eerst naar 11. De volgende functionaris schrijft u in
op een tweede formulier 22.
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https://www.kvk.nl/over-het-handelsregister/formulieren/

11 Ondertekenen van dit formulier

Uitleg 11

AIIeen deze personen mogen het formulier ondertekenen:
Bij een stichting, vve of vereniging die nog niet is ingeschreven in het
Handelsregister: één van de bestuurders.
Bij een stichting, vve of vereniging die is ingeschreven in het Handelsregister:
één van de huidige ingeschreven bestuurders.
Een notaris.

11.1 Als u een handtekening zet onder dit formulier, geeft u daarmee
aan dat alle ingevulde informatie klopt. Ook laat u daarmee weten
dat u mag tekenen namens de onderneming of rechtspersoon.

12 Uiteindelijk belanghebbende (UBO)

Uitleg 12

Is de functionaris die u inschrijft ook de uiteindelijke eigenaar of mag
die beslissen over de organisatie? Dan gaat het om een ‘uiteindelijk
belanghebbende’ (UBO). Lees hier meer over UBO's.

12.1 Zijn één of meer nieuwe functionarissen een UBO?

Vaststellen van gegevens
De persoon die dit formulier ondertekent, moet een kopie van een geldig
identiteitsbewijs meesturen. Als bewijs geldt:
+ paspoort
Nederlands rijbewijs
Europese identiteitskaart
Nederlands vreemdelingendocument

achternaam en voorletter(s)

e-mailadres

telefoonnummer

datum ondertekening
> Vul de datum zo in: dd-mm-jjjj (dag-maand-jaar).

handtekening met pen (geen kopie of scan)

Het is verplicht een functionaris die uiteindelijke belanghebbende is op te geven
VOor een:

stichting (met of zonder onderneming)

formele vereniging (met of zonder onderneming)

informele vereniging met onderneming

[ nee
[ ja
Gaat het om een UBO van een stichting of vereniging?

[ een stichting
> Gebruik formulier 31 voor het doorgeven van de UBO.

[ een vereniging
> Gebruik formulier 33 voor het doorgeven van de UBO.



https://www.kvk.nl/veilig-zakendoen/wat-is-een-ubo/
https://www.kvk.nl/over-het-handelsregister/formulier-31-inschrijving-ubo-voor-een-stichting/
https://www.kvk.nl/over-het-handelsregister/formulier-33-inschrijving-ubo-voor-cooperatie-onderlinge-waarborgmaatschappij-of-vereniging/

Opsturen

Stuur dit formulier ingevuld en ondertekend naar KVK. Het adres
vindt u op kvk.nl/posthandelsregister.

Altijd meesturen:
Een kopie van een geldig identiteitsbewijs (met onherkenbare
foto) van de persoon die dit formulier heeft ondertekend.

Mogelijk meesturen:

- Als de functionaris een natuurlijk persoon is: een kopie van een
geldig identiteitsbewijs (met onherkenbare foto).

- Als de functionaris een buitenlandse vennootschap of rechts-
persoon is: een bewijs van inschrijving in een buitenlands register,
niet ouder dan één maand, waar de bestuurders op staan.

- Als de stichting, vve of vereniging nog niet is ingeschreven bij
KVK: het inschrijvingsformulier.

- Als één of meerdere functionarissen ook UBO zijn: het formulier
‘Inschrijving UBO'.

00000

- Als de functie vervuld wordt door een vof, cv, maatschap,
vennootschap of rechtspersoon: een kopie van een geldig
identiteitsbewijs van degene die tekent namens de vof, cv,
maatschap of rechtspersoon.

- Als de functionaris een natuurlijk persoon is en een buitenlands
woonadres heeft: een kopie van een bewijsstuk van dat woon-
adres. Dat bewijsstuk mag niet ouder dan twee maanden zijn.

KVK vraagt u soms om extra informatie als bewijs. KVK zet de
wijziging in het Handelsregister. Daarna krijgt u hierover een brief.
Geeft u een wijziging door voor een datum in de toekomst? Dan
ziet u de wijziging vanaf die datum in het Handelsregister staan.
Veranderen één of meer van bovenstaande gegevens? Dan bent u

wettelijk verplicht deze binnen één week door te geven aan KVK.

juli 2025


https://www.kvk.nl/hulp-en-contact/postadressen/
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