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This section is filled in by KVK.

Datum ontvangst

KVK-nummer

Why use this form?
Use this form to register a stichting (foundation), vereniging 
(association), or vereniging van eigenaren (VvE, owners’ association) 
in the Business Register. You can also use this form to report that 
an informal association has changed into a formal association.
In addition to this form, you will probably need to fill in some other 
forms. For example, to register the (managing) directors of the 
stichting, vereniging, VvE, or a subsidiary. You can read which forms 
you need at the bottom of this form.

Do you have any questions?
If you have questions, visit kvk.nl/en/contact.

About the Business Register
The Business Register Act (Handelsregisterwet) states that legal 
entities and businesses must notify KVK of changes to their details. 
The information you fill in on this form is entered in KVK’s Business 

Register. This register is public. Others can view the data. You can 
also use it to request information. For example, about a company 
you want to do business with. This is how the Business Register 
helps you do business securely.

About the English version of this form
This is an English translation of Form 5. The Dutch form is also 
included in this document. If you answer a question in the digital 
English form, the same answer is automatically filled in on the 
Dutch form. If you print out the form and find that you have made a 
mistake, simply cross out the wrong answer and write in the correct 
answer. Do this on both the English and the Dutch forms. Also put a 
handwritten signature next to any changes.

Please note: You must print, sign, and give the completed Dutch 
form to KVK. Do not give only the English copy. 

1	 Registering a stichting, vereniging, or VvE

About section 1
Please indicate below whether you are registering a stichting, vereniging, or VvE. 
If you register a VvE, you must indicate which model regulations the VvE uses.

 These model regulations can be found in the deed of division (splitsingsakte).

1.1	 Are you registering a stichting, vereniging, or VvE? 	 A stichting (foundation)
	 A vereniging (association)

Are the agreements and rules for the vereniging laid down in  
a document at the civil-law notary (notarial deed)?

	 Yes
	> Along with this form, also send a copy of the notarial deed.

	 No

Are the agreements and rules for the association written  
down, for example in articles of association, without the help  
of a civil-law notary?

	 Yes
	> Send a copy of the agreements and rules along with this form.  

All board members must have given that copy a handwritten 
signature (no copy or scan).

	 No 

	 a VvE (owners’ association)
Which model regulations apply?

	 24 November 1972 
	 22 February 1973 
	 28 January 1975 
	 22 November 1983 
	 21 August 1987 
	 2 January 1992 
	 17 January 2006 
	 19 December 2017 
	 division 16 May 2006
	 division 6 June 2018
	 small VvE 16 august 2021
	 other (own) house regulations 

Registering a stichting, vereniging, 
or owners’ association (VvE)
Form 5

http://KVK.nl/en/contact
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2	 Details of the stichting, vereniging, or VvE

About section 2.1
The data requested at 2.1 can be found in the notarial deed of the stichting, 
formal vereniging, or VvE. An informal vereniging does not have a notarial deed. 
If you register an informal vereniging, you can use the articles of association,  
or the minutes of the founding meeting.

Fill in the ‘also named’ name only if it is described in the articles of association 
as ‘also named’. This is a name by which the stichting, vereniging, or VvE is 
known to the public. Think, for example, of the name of a festival organised by  
a vereniging or stichting, or a project a vereniging or stichting takes part in.

The registered office of a stichting, vereniging, or VvE is stated in the articles of 
association. This can be a different location from where most of the activities 
take place or where the visiting address of the stichting, vereniging, or VvE is.  
Is it a vereniging without articles of association? Then enter the place of 
incorporation under ‘statutory seat’.

The date of incorporation is the day the deed of incorporation is signed at the 
civil-law notary’s office. For an informal vereniging, the date of incorporation is 
the day on which the vereniging was established, for example by a resolution  
of the founders.

The date of deed is at the top of the first page of the notarial deed. ‘Effective 
date’ only needs to be filled in if the deed of incorporation states that the 
stichting, vereniging, or VvE was established at a later time than the deed date. 
For an informal vereniging, you do not need to fill in the ‘effective date’ and ‘date 
of deed’.

An informal vereniging may have become a formal vereniging after all, by 
recording the articles of association in a notarial deed. In that case, enter  
the day on which the association first was established, for example, by a 
resolution of the founders, under ‘date of incorporation’.

2.1	 What are the details of the stichting, vereniging, or VvE? Name

‘Also named’-name

Registered office or the place of incorporation of an informal vereniging

Date of incorporation
	> Please enter the date as: dd-mm-yyyy (day-month-year).

 -  - 
Date of deed

	> Please enter the date as: dd-mm-yyyy (day-month-year).

 -  - 
Effective date (if other than above)

	> Please enter the date as: dd-mm-yyyy (day-month-year).

 -  - 
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About section 2.2
If the stichting, vereniging, or VvE is already known to the Netherlands Tax 
Administration, enter the Legal Entities and Partnerships Information Number 
(Rechtspersonen en Samenwerkingsverbanden Informatienummer, RSIN) below.

2.2	 Is the stichting, vereniging, or VvE already known  
to the Netherlands Tax Administration?	

	 No
	 Yes, the RSIN is 

About section 2.3
Fill in the actual activities of the stichting, vereniging, or VvE, not the plans.

2.3	 What are the activities of the stichting, vereniging, or VvE?

About section 2.4
Below, you enter the visiting address of the stichting, vereniging, or VvE. If there 
is no visiting address, enter an address where the stichting, vereniging, or VvE 
can be reached. This may not be a PO Box address. If the visiting address of the 
stichting, vereniging, or VvE is different from the private address of one of the 

directors, you must prove that you are allowed to use that address for your 
organisation. This can be done, for example, with a rental contract or proof of 
ownership from the Land Registry Office (in Dutch). In some cases, you can 
also use a declaration of consent.

2.4	 What is the visiting address of the stichting, vereniging, or VvE?

About section 2.5
If the postal address of the stichting, vereniging, or VvE is not the same as the 
visiting address, indicate that below. If the postal address does not belong to 
one of the (managing) directors, you must prove that you are allowed to use 
that address. 

This can be done, for example, with a rental contract or proof of ownership 
from the Land Registry Office (in Dutch). In some cases, you can also use a 
declaration of consent.

2.5	 Is the postal address the stichting, vereniging, or VvE  
different than the visiting address?

	 No
	 Yes, the postal address is 

2.6	 What is the phone number, email address, and website of the 
stichting, vereniging, or VvE?

	> In case of multiple locations: details of the head office.

Phone number 1

Phone number 2

URL (website)

Email address

https://business.gov.nl/starting-your-business/registering-your-business/an-rsin-number-for-your-business/
https://www.kadaster.nl/zakelijk
https://www.kvk.nl/en/report-a-change/declaration-of-consent/
https://www.kadaster.nl/zakelijk
https://www.kvk.nl/en/report-a-change/declaration-of-consent/
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3	 No marketing or sales
About section 3
KVK enters the contact details of the stichting, vereniging, or VvE in the 
Business Register. Others can see that data and use it for marketing. Do you 
not want the visiting address and postal address to be used for marketing? 
Then you can choose to protect your address. 

3.1 Do you want to protect the address of the stichting, vereniging,
or VvE

	 Yes
	 No

4	 Hiring out employees

4.1	 Does the stichting or vereniging hire out employees to other 
organisations against payment? If so, the stichting, or vereniging 
must report this to the Netherlands Chamber of Commerce KVK 
according to the Waadi Act. 

No, the stichting or vereniging does not hire out employees  
against payment
Yes, the stichting or vereniging hires out employees against 
payment

5	 Signing this form

About section 5 
Only these persons may sign the form:
• one of the (managing) directors of the stichting, vereniging, or VvE,
• a civil-law notary,
• someone with the authorisation to report changes and registrations in the 

Business Register.

Confirming your details
The person signing this form must enclose a copy of a valid ID. The following 
applies as proof:
• passport
• Dutch driving licence
• European identity card
• a Dutch foreign nationals document

5.1	 By signing this form, you declare that all information entered is 
correct. And that you are allowed to sign the form on behalf of  
the stichting, vereniging, or VvE.

Surname and initials

Email address

Phone number

Date
> Please enter the date as: dd-mm-yyyy (day-month-year).

 - -

Handwritten signature (not a copy or scan) 

Sign the Dutch version of this form.

https://www.kvk.nl/en/about-the-business-register/the-non-mailing-indicator/
https://business.gov.nl/staff/hiring-and-secondment/hiring-and-posting-staff-waadi-registration-and-waadi-check/
https://www.kvk.nl/en/registration/what-is-a-valid-proof-of-identity/
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6	 Extra verification

Completing and signing this form is usually only the beginning. You often  
need to fill in other forms as well. For example, to register the (managing) 
directors of the stichting, vereniging, or VvE. Below is a checklist. It shows 
which forms are relevant for your situation. All forms can be found at  
kvk.nl/forms.

Business
Some foundations and associations run a business: they sell products under 
 a trade name. For example, a bar at a sports club (vereniging), or a stichting 
with a shop. If there is a business, you need to provide additional information  
to KVK.

UBO
UBOs (Ultimate Beneficial Owners) are people who are the owners of, or may 
make decisions about, an organisation. It is usually mandatory to register UBOs 
with KVK. Read more about UBOs.

Authorisation
An authorised representative can make decisions and arrange matters on 
behalf of someone else or on behalf of an organisation. This is laid down in  
a so-called power of attorney.

It is only compulsory to register an authorisation in the Business Register if the 
contents of power of attorney are included in the articles of association. If the 
contents of the authorisation are not in the articles of association, it is also not 
mandatory to register the authorised representative at KVK. But registering an 
authorisation is often useful, especially if someone has an important role or 
may make major decisions. In that case, everyone can check in the Business 
Register for who has an authorisation and what agreements go with it.

It is not always necessary to register an authorisation with KVK. For example,  
if the authorisation only applies to money in the bank account of the stichting, 
vereniging, or VvE. In that case, it is easier to share the authorisation with the 
bank.

Visit KVK together or make separate appointments
Are you registering (managing) directors or authorised representatives of a 
stichting or vereniging with a business? If so, you as signatory will have to visit  
a KVK office, but so will the persons you register. The easiest way is to come to 
the KVK office together. The (managing) directors or authorised representatives 
may also make separate appointments. But in that case, everyone should bring 
the form (no copy or scan) with all the necessary signatures on it. Everyone 
should also bring a copy of the valid proof of identity of the person who signed 
at the bottom of the form.

https://www.kvk.nl/en/about-the-business-register/kvk-forms/
https://www.kvk.nl/en/secure-business/what-are-ubos/
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Send in or visit KVK office
Are you registering a stichting or vereniging without a business? 
Then send this completed and signed form to KVK. Find the 
address at KVK postal addresses. Does the stichting or vereniging 
have a business? If so, all (managing) directors and authorised 
representatives you register must report to a KVK office with a  
valid proof of identity. Make an appointment to visit KVK. To make 
an appointment, go to Making an appointment.

Send in or bring with you
In case of a stichting
If the stichting does not have a business, send along with this form:
•	 A copy of the articles of association authenticated by the civil-law 

notary.
•	 For the registration of the (managing) directors: form 22 and 

related documents.
•	 For the registration of the UBOs: form 31 and related documents.
•	 For registration of additional location(s): form 9a and the related 

documents.
•	 For registration of authorised representative(s): form 13 and the 

related documents.

If the stichting has a business, in addition to this form, bring to the 
appointment:
•	 Form 8 and the related documents.
•	 For registration of the (managing) directors: form 11 and the 

related documents. 
Please note: all (managing) directors you register must report to 
a KVK office with their valid proof of identity.

•	 For registration of UBOs: form 31 and the related documents.
•	 For registration of additional branch(s): form 9 and the related 

documents.
•	 For registration of authorised representative(s): form 13 and the 

related documents. 
Please note: the authorised representative(s) must report to a 
KVK office with their valid proof of identity.

In case of a formal vereniging (incorporated at a civil-law  
notary’s office)
If the formal vereniging does not have a business, send along with 
this form:
•	 A copy of the articles of association authenticated by the civil-law 

notary.
•	 For the registration of the (managing) directors and supervisory 

directors: form 22 and the related documents.
•	 For the registration of the UBOs: form 33 and the related 

documents.
•	 For each additional location: form 9 and the related documents. 
•	 For registration of authorised representative(s): form 13 and the 

related documents.

If the formal vereniging has a business, in addition to this form,  
bring with you to the appointment:
•	 A copy of the articles of association authenticated by the civil-law 

notary.
•	 For registration of (managing) directors and supervisory 

directors: form 11 and related documents. 
Please note: all (managing) directors you register must report to 
a KVK office with their valid proof of identity. 

•	 For the registration of the company: form 8 and the related 
documents.

•	 For the registration of the UBOs: form 33 and the related 
documents.

•	 For each additional branch: form 9a and the related documents.
•	 For registration of the authorised representative(s): form 13 and 

the related documents. 
Please note: the authorised representative(s) must report to a 
KVK office with their valid proof of identity.

In case of an informal vereniging (not incorporated at a civil-law notary)
If the informal vereniging does not have a business, send in addition 
to this form:
•	 A copy of the articles of association authenticated by the 

(managing) directors if these have been drawn up. The (managing) 
directors put a handwritten initial on each page (no copy or scan) 
and put a handwritten signature on the last page (no copy or scan).

•	 For registration of directors: form 22 and the related documents.
•	 For each additional branch: form 9a and the related documents.
•	 For the registration of the authorised representative(s): form 13 

and the related documents.

If the informal vereniging has a company, in addition to this form, 
bring with you to the appointment:
•	 A copy of the articles of association authenticated by the 

(managing) directors if they have been drawn up. The (managing) 
directors put a handwritten initial on each page (no copy or scan) 
and put a handwritten signature on the last page (no copy or scan).

•	 For registration of the (managing) directors and supervisory 
directors: form 11 and the related documents.  
Please note: all (managing) directors you register must report to 
a KVK office with their valid proof of identity.

•	 For the registration of the company: form 8 and the related 
documents.

•	 For the registration of the UBOs: form 33 and the related 
documents.

•	 For each additional branch: form 9a and the related documents.
•	 For registration of the authorised representative(s): form 13 and 

the related documents. 
Please note: the authorised representative(s) must report to a 
KVK office with their valid proof of identity.

In case of a VvE
You need to send along with this form:
•	 A copy of the articles of association authenticated by the civil-law 

notary if the VvE was established after 1 July 2008.
•	 If the VvE was established before 1 July 2008: a copy of the 

subdivision deed authenticated by the (managing) directors.  
The (managing) directors put a handwritten initial on each page 
(no copy or scan) and put a handwritten signature on the last 
page (no copy or scan).

•	 For registration of the (managing) directors: form 22 and the 
related documents.

•	 For registration of the authorised representative(s): form 13 and 
the related documents.

https://www.kvk.nl/en/help-and-contact/postal-addresses/
https://www.kvk.nl/en/appointment/
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Een medewerker van KVK gebruikt  
deze QR-code en vult deze velden in.

Datum ontvangst

KVK-nummer

Waarvoor is dit formulier? 
Dit is een formulier om een stichting, vereniging of vereniging  
van eigenaars (vve) in het Handelsregister in te schrijven. Met dit 
formulier kunt u ook doorgeven dat een informele vereniging is 
veranderd in een formele vereniging.

Naast dit formulier moet u waarschijnlijk nog enkele andere 
formulieren invullen. Bijvoorbeeld om de bestuurders van de stichting, 
vereniging of vve in te schrijven of een vestiging. Om welke 
formulieren het gaat, leest u onderaan dit formulier.

Vragen?
Kijk dan op kvk.nl/contact. Als u een vergissing maakt bij het 
invullen, kunt u het foute antwoord doorstrepen en het goede 
antwoord erbij zetten. Plaats hierbij wel met pen uw paraaf of 
handtekening (geen kopie of scan). 

Over het Handelsregister
In de Handelsregisterwet staat dat rechtspersonen en ondernemingen 
wijzigingen van hun gegevens moeten doorgeven aan KVK. De 
gegevens die u op dit formulier invult, zet KVK in het Handelsregister. 
Dit register is openbaar. Daardoor kunnen anderen die gegevens 
bekijken. U kunt ook gegevens opvragen van bijvoorbeeld een bedrijf 
waarmee u zaken wilt doen. Zo helpt het Handelsregister met veilig 
zakendoen.

1	 Stichting, vereniging of vve inschrijven

Uitleg 1
Hieronder geeft u aan of u een stichting, vereniging of vve inschrijft. Als u  
een vve inschrijft, moet u doorgeven welk modelreglement de vve gebruikt.  
Dat modelreglement staat in de splitsingsakte van de vve. Gebruikt de vve  

een eigen reglement? Stuur dan met dit formulier ook een kopie van het 
reglement mee. Daarop moeten met pen de handtekeningen van de 
bestuursleden staan. Die handtekeningen mogen geen kopie of scan zijn.

1.1	 Wilt u een stichting, vereniging of vve inschrijven? 	 een stichting 
	 een vereniging

Zijn de afspraken en regels voor de vereniging vastgelegd in een 
document bij de notaris (notariële akte)? 

	 ja
	> Stuur samen met dit formulier ook een kopie van de notariële akte op.

	 nee

Zijn de afspraken enregels voor de vereniging opgeschreven, 
bijvoorbeeld in statuten, zonder hulp van een notaris? 

	 ja
	> Stuur met dit formulier ook een kopie van de afspraken en  

regels mee. Alle bestuursleden moeten op die kopie met pen  
hun handtekening zetten (geen kopie of scan). 

	 nee 

	 een vve

Welk modelreglement gebruikt de vve?
	 24 november 1972 
	 22 februari 1973 
	 28 januari 1975 
	 22 november 1983 
	 21 augustus 1987 
	 2 januari 1992 
	 17 januari 2006 
	 19 december 2017 
	 ondersplitsing 16 mei 2006 
	 ondersplitsing 6 juni 2018 
	 kleine vereniging van eigenaars van 16 augustus 2021 
	 een ander (eigen) reglement 

Een stichting, vereniging  
of vve inschrijven
Formulier 5

https://www.kvk.nl/service-en-contact/


2/6

2	 Gegevens van de vereniging, stichting of vve

Uitleg 2.1 
De gegevens die bij 2.1 worden gevraagd, vindt u in de notariële akte van de 
stichting, formele vereniging of vve. Een informele vereniging heeft geen 
notariële akte. Schrijft u een informele vereniging in, dan kunt u de statuten  
of notulen van de oprichtingsvergadering gebruiken.

Vul de ‘ook genoemd’-naam alleen in als die in de statuten staat beschreven  
als ‘ook genoemd’. Dat is een naam waarmee een stichting, vereniging of vve 
bekend is bij het publiek. Denk bijvoorbeeld aan de naam van een festival die 
een vereniging of stichting organiseert of een project waar een vereniging of 
stichting aan meewerkt. 

De statutaire zetel van een stichting, vereniging of vve staat in de statuten. Dat 
hoeft niet de plaats te zijn waar de meeste activiteiten plaatsvinden of waar het 
bezoekadres van de stichting, vereniging of vve is. Gaat het om een vereniging 
zonder statuten? Vul dan bij ‘statutaire zetel’ de plaats van oprichting in.

De datum van oprichting is de dag waarop de oprichtingsakte bij de notaris is 
ondertekend. Voor een informele vereniging is de oprichtingsdatum de dag 
waarop de vereniging is ontstaan, bijvoorbeeld door een besluit van de oprichters.

De aktedatum staat bovenaan de eerste pagina van de notariële akte. ‘Datum 
van ingang’ hoeft u alleen in te vullen als in de oprichtingsakte staat dat de 
stichting, vereniging of vve op een later moment ontstaat dan de aktedatum. 
Voor een informele vereniging hoeft u de ‘datum van ingang’ en ‘aktedatum’ niet 
in te vullen.

Een informele vereniging kan een formele vereniging zijn geworden door alsnog 
de statuten in een notariële akte vast te leggen. Vul dan bij ‘datum van oprichting’ 
de dag in waarop de vereniging als eerste is ontstaan, bijvoorbeeld door een 
besluit van de oprichters.

2.1	 Wat zijn de gegevens van de stichting, vereniging of vve? naam

‘ook genoemd’-naam

statutaire zetel of plaats van oprichting bij een informele vereniging

datum van oprichting
	> Vul de datum zo in: dd-mm-jjjj (dag-maand-jaar).

 -  - 
aktedatum

	> Vul de datum zo in: dd-mm-jjjj (dag-maand-jaar).

 -  - 
datum van ingang (als die anders is dan de aktedatum) 

	> Vul de datum zo in: dd-mm-jjjj (dag-maand-jaar).

 -  - 
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Uitleg 2.2
Als de stichting, vereniging of vve al bij de Belastingdienst bekend is,  
vult u hieronder het Rechtspersonen en Samenwerkingsverbanden 
Informatienummer (RSIN) in.

2.2	 Is de stichting, vereniging of vve al bekend bij de Belastingdienst? 	 nee
	 ja, het RSIN is  

Uitleg 2.3
Vul hieronder de echte activiteiten in van de stichting, vereniging of vve en  
niet de plannen. 

2.3	 Wat zijn de activiteiten van de stichting, vereniging of vve?

Uitleg 2.4
Hieronder geeft u het bezoekadres van de stichting, vereniging of vve op.  
Heeft die geen vestiging, geef dan een adres op waar de stichting vereniging  
of vve bereikbaar is. Dat mag geen postbusadres zijn. Als het bezoekadres van  
de stichting, vereniging of vve niet hetzelfde is als het privéadres van één van  

de bestuurders, moet u aantonen dat u dat adres voor uw onderneming mag 
gebruiken. Dat kan bijvoorbeeld met een huurcontract of eigendomsbewijs uit 
het Kadaster. In sommige gevallen kunt u ook een toestemmingsverklaring 
gebruiken.

2.4	 Wat is het bezoekadres van de stichting vereniging of vve?

Uitleg 2.5
Als het postadres van de stichting, vereniging of vve niet hetzelfde is als  
het bezoekadres, geeft u dat hieronder aan. Is het postadres niet van één  
van de bestuurders, dan moet u aantonen dat u dat adres mag gebruiken. 

Dat kan bijvoorbeeld met een huurcontract of eigendomsbewijs uit het 
Kadaster. In sommige gevallen kunt u ook een toestemmingsverklaring 
gebruiken.

2.5	 Is het postadres voor de stichting, vereniging of vve  
anders dan het bezoekadres? 

	 nee
	 ja, het postadres is  

2.6	 Wat is het telefoonnummer, het e-mailadres en de website  
van de stichting, vereniging of vve? 

	> 	Bij meerdere vestigingen: gegevens van de hoofdvestiging.

telefoonnummer 1

telefoonnummer 2

internetadres (website)

e-mailadres

https://ondernemersplein.kvk.nl/rsin-voor-uw-onderneming/
https://www.kadaster.nl/zakelijk
https://www.kvk.nl/wijzigen/toestemmingsverklaring/
https://www.kadaster.nl/zakelijk
https://www.kvk.nl/wijzigen/toestemmingsverklaring/
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3	 Geen reclame krijgen
Uitleg 3
KVK zet de contactgegevens van de stichting, vereniging of vve in het 
Handelsregister. Anderen kunnen die gegevens bekijken en gebruiken voor 
marketing. Wilt u dat het bezoekadres en postadres niet voor marketing  
worden gebruikt? Dan kunt u de Non-Mailing-Indicator (NMI) aanzetten. 

3.1	 Wilt u de Non-Mailing-Indicator aanzetten voor de stichting, 
vereniging of vve? 

	 ja
	 nee

4	 Medewerkers uitlenen

4.1	 Leent de stichting of vereniging medewerkers tegen vergoeding 
uit aan andere organisaties? Dan moet de stichting of vereniging 
dat volgens de Wet Waadi melden bij KVK. 

nee, de stichting of vereniging leent geen medewerkers tegen 
vergoeding uit 
ja, de stichting of vereniging leent medewerkers tegen  
vergoeding uit 

5	 Ondertekenen van dit formulier 

Uitleg 5 
Alleen deze personen mogen het formulier ondertekenen:
• één van de bestuurders van de stichting, vereniging of vve,
• een notaris,
• iemand met een volmacht om wijzigingen en inschrijvingen in het 

Handelsregister te melden.

Vaststellen van uw gegevens 
De persoon die dit formulier ondertekent, moet een kopie van een geldig 
identiteitsbewijs meesturen. Als bewijs geldt: 
• paspoort
• Nederlands rijbewijs 
• Europese identiteitskaart
• vreemdelingendocument

5.1 	 Als u een handtekening zet onder dit formulier, geeft u daarmee 
aan dat alle ingevulde informatie klopt. Ook laat u daarmee weten 
dat u mag tekenen namens de stichting, vereniging of vve. 

achternaam en voorletter(s)

e-mailadres

telefoonnummer

datum ondertekening 
> Vul de datum zo in: dd-mm-jjjj (dag-maand-jaar).

 - -

handtekening met pen (geen kopie of scan)

https://www.kvk.nl/over-het-handelsregister/de-non-mailing-indicator/
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6	 Extra controle

Het invullen en ondertekenen van dit formulier is meestal pas het begin.  
Vaak moet u ook andere formulieren invullen. Bijvoorbeeld om de bestuurders 
van de stichting, vereniging of vve in te schrijven. Hieronder staat een checklist. 
Daarin ziet u welke formulieren horen bij uw situatie. Alle formulieren vindt u op 
kvk.nl/formulieren.

Onderneming
Sommige verenigingen en stichtingen hebben een onderneming: dan verkopen 
ze bijvoorbeeld producten onder een handelsnaam. Denk aan de kantine van een 
voetbalvereniging of de winkel van een natuurstichting. Als er een onderneming 
is, moet u extra informatie doorgeven aan KVK.

UBO
UBO’s (Ultimate Beneficial Owners) zijn mensen die de uiteindelijke eigenaar zijn 
van, of mogen beslissen over een organisatie. Meestal is het verplicht om UBO’s 
in te schrijven bij KVK. Lees meer over UBO’s.

Volmacht
Een gevolmachtigde (volmachtnemer) kan namens iemand anders of namens 
een organisatie beslissingen nemen en zaken regelen. Dat is vastgelegd in een 
zogenoemde volmacht. 

Het is alleen verplicht om een volmachtnemer in te schrijven in het Handelsregister 
als de inhoud van de volmacht in de statuten staat. Staat de inhoud van de 
volmacht niet in de statuten, dan is het ook niet verplicht de volmachtgever op 
te geven bij KVK. Het inschrijven van een volmachtnemer is vaak wel zinvol, 
zeker als iemand een belangrijke rol heeft of grote beslissingen mag nemen.  
Dan kan iedereen in het Handelsregister controleren wie een volmacht heeft en 
welke afspraken daarbij horen. 

Maar het is niet altijd nodig een volmachtnemer in te schrijven bij KVK. 
Bijvoorbeeld als de volmacht alleen geldt voor het beslissen over het geld  
op de bankrekeningen van de stichting, vereniging of vve. In dat geval is het 
makkelijker om de volmacht te delen met de bank.

Samen naar KVK of losse afspraken maken
Schrijft u bestuurders of volmachtnemers in van een stichting of vereniging  
met onderneming? Dan moet u als ondertekenaar langskomen bij KVK, maar 
ook alle mensen die u inschrijft. Het makkelijkste is om samen naar het kantoor 
van KVK te komen. Maar de bestuurders of volmachtnemers mogen ook allemaal 
los een afspraak maken. Dan moet iedereen wel het formulier meenemen  
(geen kopie of scan) met alle nodige handtekeningen erop. Ook moet iedereen 
dan een kopie meenemen van het identiteitsbewijs van de persoon die helemaal 
onderaan het formulier heeft getekend.

https://www.kvk.nl/over-het-handelsregister/formulieren/
https://www.kvk.nl/veilig-zakendoen/wat-is-een-ubo/
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Opsturen of langskomen
Schrijft u een vve in of een vereniging of stichting zonder 
onderneming? Stuur dit formulier dan ingevuld en ondertekend  
naar KVK. Kijk voor het adres op kvk.nl/posthandelsregister. Heeft 
de stichting of vereniging wel een onderneming? Dan moeten alle 
bestuurders en volmachtnemers die u inschrijft, zich melden bij een 
KVK-kantoor met een geldig identiteitsbewijs. Maak een afspraak 
om bij KVK langs te komen. Kijk voor het maken van een afspraak 
op kvk.nl/afspraak.

Meesturen of meenemen
Bij een stichting 
Als de stichting geen onderneming heeft, stuurt u naast dit 
formulier op:
• Een door de notaris gewaarmerkte kopie van de statuten. 
• Voor de inschrijving van de bestuurders: formulier 22 en 

de documenten die daarbij horen. 
• Voor de inschrijving van de UBO’s: formulier 31 en de 

documenten die daarbij horen. 
• Voor de inschrijving van extra vestiging(en): formulier 9a en 

de documenten die daarbij horen.
• Voor de inschrijving van de volmachtnemer(s): formulier 13 

en de documenten die daarbij horen. 

Als de stichting een onderneming heeft, neemt u naast dit  
formulier mee naar de afspraak:
• Formulier 8 en de documenten die daarbij horen. 
• Voor de inschrijving van de bestuurders: formulier 11 en de 

documenten die daarbij horen. 
Let op: dan moeten alle bestuurders die u inschrijft, zich melden 
bij een KVK-kantoor met een geldig identiteitsbewijs. 

• Voor de inschrijving van de UBO’s: formulier 31 en de 
documenten die daarbij horen. 

• Voor de inschrijving van extra vestiging(en): formulier 9 en de 
documenten die daarbij horen. 

• Voor de inschrijving van de volmachtnemer(s): formulier 13 en 
de documenten die daarbij horen. 
Let op: de volmachtnemer(s) moeten zich melden bij een 
KVK-kantoor met een geldig identiteitsbewijs.

Bij een formele vereniging (opgericht bij de notaris)
Als de formele vereniging geen onderneming heeft, stuurt u naast  
dit formulier mee:
• Een door de notaris gewaarmerkte kopie van de statuten.
• Voor de inschrijving van de bestuurders en commissarissen: 

formulier 22 en de documenten die daarbij horen.
• Voor de inschrijving van de UBO’s: formulier 33 en de documenten 

die daarbij horen.
• Voor iedere extra vestiging: formulier 9 en de documenten die 

daarbij horen.
• Voor de inschrijving van de volmachtnemer(s): formulier 13 en 

de documenten die daarbij horen.

Als de formele vereniging een onderneming heeft, neemt u naast dit 
formulier mee naar de afspraak:
• Een door de notaris gewaarmerkte kopie van de statuten. 
• Voor de inschrijving van de bestuurders en commissarissen: 

formulier 11 en de documenten die daarbij horen. 
Let op: dan moeten alle bestuurders die u inschrijft, zich melden 
bij een KVK-kantoor met een geldig identiteitsbewijs. 

• Voor de inschrijving van de onderneming: formulier 8 en de 
documenten die daarbij horen.

• Voor de inschrijving van de UBO’s: formulier 33 en de documenten 
die daarbij horen.

• Voor iedere extra vestiging: formulier 9a met de documenten die 
daarbij horen.

• Voor de inschrijving van de volmachtnemer(s): formulier 13 en de 
documenten die daarbij horen. 
Let op: de volmachtnemer(s) moeten zich melden bij een 
KVK-kantoor met een geldig identiteitsbewijs.

Bij een informele vereniging (niet opgericht bij de notaris)
Als de informele vereniging geen onderneming heeft, stuurt u naast 
dit formulier op:
• Een door de bestuurders gewaarmerkte kopie van de statuten 

als deze zijn opgesteld. De bestuurders zetten op elke pagina een 
paraaf met pen (geen kopie of scan) en op de laatste pagina de 
handtekeningen met pen (geen kopie of scan).

• Voor de inschrijving van de bestuurders: formulier 22 en de 
documenten die daarbij horen.

• Voor iedere extra vestiging: formulier 9a en de documenten die 
daarbij horen.

• Voor de inschrijving van de volmachtnemer(s): formulier 13 en 
de documenten die daarbij horen.

Als de informele vereniging een onderneming heeft, neemt u naast 
dit formulier mee naar de afspraak:
• Een door de bestuurders gewaarmerkte kopie van de statuten 

als deze zijn opgesteld. De bestuurders zetten op elke pagina een 
paraaf met pen (geen kopie of scan) en op de laatste pagina de 
handtekeningen met pen (geen kopie of scan). 

• Voor de inschrijving van de bestuurders en commissarissen: 
formulier 11 en de documenten die daarbij horen. Let op: dan 
moeten alle bestuurders die u inschrijft, zich melden bij een 
KVK-kantoor met een geldig identiteitsbewijs. 

• Voor de inschrijving van de onderneming: formulier 8 en de 
documenten die daarbij horen. 

• Voor de inschrijving van de UBO’s: formulier 33 en de 
documenten die daarbij horen. 

• Voor iedere extra vestiging: formulier 9a en de documenten die 
daarbij horen. 

• Voor de inschrijving van de volmachtnemer(s): formulier 13 en 
de documenten die daarbij horen. 
Let op: de volmachtnemer(s) moeten zich melden bij een 
KVK-kantoor met een geldig identiteitsbewijs.

Bij een vereniging van eigenaars (vve)
Bij een vve stuurt u naast dit formulier op:
• Een door de notaris gewaarmerkte kopie van de statuten als 

de vve is opgericht na 1 juli 2008.
• Als de vve is opgericht voor 1 juli 2008: een door de bestuurders 

gewaarmerkte kopie van de splitsingsakte. De bestuurders zetten 
op elke pagina een paraaf met pen (geen kopie of scan) en op de 
laatste pagina de handtekeningen met pen (geen kopie of scan).

• Voor de inschrijving van de bestuurders: formulier 22 en de 
documenten die daarbij horen.

• Voor de inschrijving van de volmachtnemer(s): formulier 13 en 
de documenten die daarbij horen.

https://www.kvk.nl/hulp-en-contact/postadressen/
https://www.kvk.nl/afspraak-maken/
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